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GoToWebinarの使い方

←このようなコントロールパネルが表示されます。（隠
れているときはオレンジの矢印をクリック）

全員マイクをミュートにさせていただいています。ご質
問は、左の緑色の部分に入力し、送信してください。

ご質問にはできるだけ時間内に回答するようにいた
しますが、お答えできないご質問については、後日ま
とめてご回答します。

本日の録画したものへのリンクとすべての質疑への
回答は、追って登録されたEメールアドレスと各地区
キャビネット事務局あてにお送りします



次第
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1. MyLCIとは？
2. 会員動静について（新会員の⼊会、退会、再⼊会、転籍）
3. 会員情報の編集
4. 家族会員
5. 新クラブの結成、クラブ⽀部の結成、クラブの解散
6. 次年度に向けた⼿続き（役員登録・業務担当者登録）
7. よくある質問
8. お問い合わせ先
9. MyLCIマニュアル



１．MyLCIとは？
公式な会員動静報告システム
• 会員情報の閲覧・編集
• 会員の⼊会・転籍・退会⼿続き
• 会員種別の変更
• 家族会員の登録
• 役員の登録
• 毎⽉の会員動静の報告
• 新クラブの登録申請
• 会計計算書の閲覧・印刷
• クラブ情報の登録・編集
• クラブ⽀部の登録申請や編集管理
• 会員カードの印刷
• 会員情報に関連した統計データのレポートの⼊⼿
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My LCIでの作業について
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■MyLCIにアクセスし、情報の閲覧・編集ができるのは今年度の
・クラブ3役（会⻑、幹事、会計）
・業務担当者（事務局員）
・地区、複合地区、その他の役職
■MyLCIにアクセスするには、ライオン・アカウントへの登録が必要
4/20 「クラブ対象ライオン・アカウントセミナー」
https://lionsclubs.app.box.com/s/y1puxid8xeaeri3ffrektfvwbf1b336h
ライオン・アカウントの登録⼿順等をご紹介しています
※ライオン・アカウントの取得は1度だけでOK



My LCIでの作業について

Q.クラブ3役のアカウントでログインしているのにMyLCIでの報告や編集
ができない（ボタンが表⽰されない）
A. そのメンバーが2つ以上の役職を務めている場合がある。
（例：クラブ会⻑と地区の〇〇委員など）
その場合、正しい役職（三役）を選択しないと、操作ができない。
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２．会員動静について

• クラブは毎⽉、MyLCIで会員動静を報告する必要があります。
• ⼊退会があった場合は⽉内にその処理を⾏うようにし、動静が
ない⽉は「会員動静なしを報告」のボタンを押します。

※もしも⼊退会の登録を忘れてしまっていた、遅れてしまったという場合、会
員動静は過去2ヶ⽉までさかのぼって⾏うことができます。
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会員動静 ①新会員の入会
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会員動静 ①新会員の入会
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会員動静 ①新会員の入会
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会員動静 ①新会員の入会
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会員動静 ①新会員の入会

（記⼊例）住所
郵便番号：100‐0011 
都道府県：Tokyo
市町村： Chiyoda‐ku
住所1⾏⽬：3F Saiwai Building
住所2⾏⽬：1‐3‐1 Uchisaiwaicho

（記⼊例）電話番号（携帯）
国番号 市外局番 電話番号
81 90 1111‐1111
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会員動静 ②退会
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会員動静 ②退会
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会員動静 ②退会

※グッドスタンディング＝会費をきちんと⽀払っており、不払いなどが無かった場合
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会員動静 ②退会 注意点
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①誤って退会処理した場合、退会したという履歴を削除する
ことはできず、その会員を戻すには「再⼊会」させるしかあ
りません。
②退会処理は2ヶ⽉まで遡って登録できますが、国際会費の請
求が上がってしまうと、返⾦は認められません。6⽉の退会と
12⽉の退会は必ず同⽉中に処理するようにしてください。



会員動静 ②再入会 種類
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※⼊会⾦は2021年6⽉30⽇まで免除

退会後1年以内に
再入会する場合

退会後1年以上経って
から再⼊会する場合

⼊会⾦※ 不要 必要
退会期間中の年会費 必要 不要
再⼊会時のスポンサー 不要（変更不可） 必要
ライオン歴（奉仕歴） 途切れなく継続 退会により⼀旦途切れ

るものの、同じ会員番
号で再⼊会することで、
以前の履歴と繋がる



会員動静 ②再入会
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会員動静 ②再入会
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会員動静 ②再入会
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会員動静 ②再入会
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会員動静 ②再入会

※終⾝会員＝正会員
22



※⼊会⾦は2021年6⽉30⽇まで免除
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前クラブを退会後、
1年以内転籍する場合

前クラブを退会後、
1年以上経ってから
転籍する場合

⼊会⾦※ 不要 必要
退会期間中の年会費 必要 不要
再⼊会時のスポンサー 不要（変更不可） 必要
ライオン歴（奉仕歴） 途切れなく継続 退会により⼀旦途切れ

るものの、同じ会員番
号で再⼊会することで、
以前の履歴と繋がる

会員動静 ➂転籍（転入） 種類



会員動静 ➂転籍（転入） 基本の流れ

会員A

●●クラブへ転籍を希望します

所属クラブ役員

• 未納⾦がないか確認
• 会員の「退会」処理を実施

会員A

前所属クラブでの退会処理が完了し
たので、転⼊処理をお願いします。
（⽒名、会員番号、元所属クラブ名
を伝える）
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転⼊先クラブ役員

• 「転⼊」処理を実施

ステップ①

ステップ②

注）ステップ①（退会）の前に、ステップ②（転⼊）を⾏ってしまった場合、
30⽇以内に退会処理を⾏う。



会員動静 ➂転籍（転入）
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会員動静 ➂転籍（転入）
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会員動静 ➂転籍（転入）
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会員動静 ➂転籍（転入）
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３．会員情報の編集
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３．会員情報の編集
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会員情報の編集
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会員氏名・生年月日の修正方法
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４．家族会員
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家族会員とは？

家族会員
＄21.5世帯主

＄43

家族会員
＄21.5

家族会員
＄21.5

家族会員
＄21.5

・世帯主と同じ住所に居住
・家族会員は最⼤4名まで

・国際会費は⼀般会員の半額

世帯主・家族会員になれるのは正会員のみ。賛助会員・不在会員は家族会員になれない。
（参考）各会員種別の定義や家族会員の詳細：理事会⽅針書第17章『会員』
https://cdn2.webdamdb.com/md_YqbNXUOOCyd1.jpg.pdf



家族会員 ①登録 基本の流れ
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ステップ①
家族会員に登録したいメンバーをクラブに⼊会させる
（新会員・再⼊会・転籍）

ステップ②
⼊会したメンバーを家族会員として登録する。
※⼊会登録と同⽇中に家族会員としての登録⼿続きを⾏うこと。
遅れると、⼀般会員としての国際会費の請求が発⽣します。



家族会員 ①登録
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家族会員 ①登録

37



家族会員 ①登録
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家族会員 ①登録
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家族会員 ①登録
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家族会員 ①登録
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家族会員 ①登録
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家族会員
②家族会員を一般会員（または別の会員種別）にしたい

もしくは退会処理したい時

会員種別を変更したい家族会員の「家族会員管理」ボタンを押す
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家族会員の「解除」 → ⼀般会員になる → 会員情報の編集で会員種別変更
または、退会処理

家族会員
②家族会員を一般会員（または別の会員種別）にしたい

もしくは退会処理したい時
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家族会員 ➂世帯主と家族会員 全員が退会する場合

世帯主の「家族会員世帯取消」 → 全員⼀般会員になる → 全員の退会処理
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家族会員 ④世帯主のみが退会する場合

代わりに世帯主になるメンバーの「世帯主として登録」→ 
元世帯主を家族会員から「解除」→ 退会処理



５．新クラブの結成、クラブ⽀部の結成、クラブの解散
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新クラブの結成

『新しいクラブを結成しよう』
https://www.lionsclubs.org/ja/resources‐for‐members/resource‐
center/start‐a‐new‐club

• 新クラブ結成ガイド
• 各種申請書
• MyLCI⼊⼒ガイド
• 会員勧誘ツール
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クラブ支部の結成

『MyLCIクラブ⽀部⼊⼒マニュアル』
https://www.lionsclubs.org/ja/v2/resource/download/87925974%20

様式CB-1：クラブ⽀部申請書/役員報告書
https://www.lionsclubs.org/ja/v2/resource/download/79872618%20

様式CB-２：クラブ⽀部会員報告書
https://www.lionsclubs.org/ja/v2/resource/download/79872626%20

クラブ⽀部編成証書
https://www.lionsclubs.org/ja/v2/resource/download/79872952%20
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クラブの解散 事務処理の流れ

①未納⾦がないことを確認する
②クラブ内の会員全員を退会処理する
➂解散に必要な書類を太平洋アジア課（PacificAsian@lionsclubs.org）に提出する
1. クラブからの解散理由が記載されたクラブ解散届（クラブ会員全員によって決定されたこと

が確認できる⽂書）※クラブ番号要記載
2. 地区ガバナーがクラブ解散に同意することが記載された⽂書

解散する⽉の
15⽇までに

※他クラブへ転籍希望の場合は、退会処理が完了後、転籍先のクラブに転入処理の依頼を行ってください。
なお、転入のタイミングに決まりはありません。

※認証状を国際本部へご返却いただく必要はありません。

20⽇頃 クラブがステータスクオの状態になり、クラブ側での会員の退会処理ができなくな
る。

29⽇ クラブの解散処理が⾏われる。
もしこの時点でクラブに会員が残っている場合は、全員が⾃動的に退会処理される。
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６．次年度に向けた手続き

次年度役員の登録

次年度業務担当者の登録

ライオン・アカウントの取得
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次年度に向けた手続き

次年度の役員・業務担当者は既にMyLCIで登録を⾏うことができます。
役員が決まり次第、できるだけ早く（遅くとも5⽉中には）登録をお願い致します。

＜MyLCIの利⽤が可能な期間＞

現役員・業務担当者

次期役員・業務担当者

7/1 7/31

移⾏期間
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次年度に向けた手続き ①役員の登録
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次年度に向けた手続き

54

①役員の登録



次年度に向けた手続き
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①役員の登録



次年度に向けた手続き
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①役員の登録



次年度に向けた手続き：②業務担当者の登録

ステップ１：⾮会員の登録（※既に登録済みの業務担当者、会員の業務担当者は不要）
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My LCIの会員情報に登録するEメールアドレス
は個⼈のアドレスでお願いします。

次年度に向けた手続き：②業務担当者の登録
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ステップ１：⾮会員の登録（※既に登録済みの業務担当者、会員の業務担当者は不要）



次年度に向けた手続き：②業務担当者の登録
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ステップ２：業務担当者の登録（※業務担当者は毎年実施が必要）



ステップ２：業務担当者の登録

次年度に向けた手続き：②業務担当者の登録
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ステップ２：業務担当者の登録
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次年度に向けた手続き：②業務担当者の登録



ステップ２：業務担当者の登録

次年度に向けた手続き：②業務担当者の登録

会員番号または⽒名（ローマ字）で検索しても登録したい⼈の情報が表
⽰されない場合はオセアル調整事務局メンバーサービスセンターまでお
問い合わせください：mscJapan@lionsclubs.org
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次年度に向けた手続き：➂ライオン・アカウントの取得

MyLCIにアクセスするには、ライオン・アカウントへの登録が必要
4/20 「クラブ対象ライオン・アカウントセミナー」
https://lionsclubs.app.box.com/s/y1puxid8xeaeri3ffrektfvwbf1b336h 
ライオン・アカウントの登録⼿順等をご紹介しています

※ライオン・アカウントの取得は1度だ
けでOK。 次期役員・業務担当者で今
までにライオン・アカウントを登録済
みの⽅は、再度の登録は不要です。
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７．よくある質問
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よくある質問 会員情報

Q. 会員情報の修正を⾏う際、修正後に保
存ボタンが押せません
A. ローマ字住所の都道府県の欄が空欄に
なっていることが原因の場合があります。

Q. 名前のローマ字のつづり（スペル）が正しくありません、修正するべ
きですか？
A. 過去にサバンナからのデータ移⾏が⾏われた際に、データがうまく認
識されずに綴りに間違いがある場合があります。（例： Shimizu・Simizu）
⽒名のローマ字のつづりはヘボン式を推奨しております。
ご本⼈の希望がある場合は尊重していただいて構いません。
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よくある質問 会員情報
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Q.スポンサーは変更できますか？
A.⼊会登録時に⼊⼒したスポンサー情報に誤りがあった場合、⼊会⽇か
ら90⽇以内であれば修正可能です。
⼀度退会後に再⼊会する場合、1年以内の再⼊会の場合はスポンサーの
変更はできません。1年以上経った後の再⼊会時は新しいスポンサーが
必要です。
※チャーターメンバーはスポンサー欄が空欄になっています。



Q. 2つ（または複数）のクラブの事務局員ですが、MyLCIでの報告はどのように⾏えばよ
いでしょうか？
A. 複数のクラブの業務担当者の場合、まず担当する全てのクラブで業務担当者登録をして
ください。なお、⾮会員登録はいずれか1つのクラブだけで⼤丈夫です。
各クラブで業務担当者登録をすると、MyLCIを開いた際にページの右上に「他の役職を
選択」というボタンがありますので、ここをクリックすると担当しているクラブが表⽰
されますので、報告を⾏いたいクラブを選択すると、そのクラブのページが開きます。

よくある質問 業務担当者

67



よくある質問 その他
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Q. ライオンアカウントにログイン後、画⾯が真っ⽩になります。
A.正しいブラウザ（Google ChromeやFire Fox）をご使⽤かご確認くださ
い。正しいブラウザを使っていても、ログイン後に画⾯が真っ⽩に
なったり、エラーメッセージが出ることがあります。その際は再度
ログインし直すと改善することもよくあります。5回以上エラーが続
く場合は、何かしら不具合の可能性があるので、オセアル調整事務
局メンバーサポートセンター（mscjapan@lionsclubs.org）までお問い
合わせください。



メンバーサービスセンターに依頼するべき事項
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（例）
• 会員履歴（⼊会⽇・退会⽇の修正）
• 誤って『逝去』で退会処理をしてしまった場合
• 誤って再⼊会・転⼊会員を新会員で登録してしまった場合
• 誤って違う会員を転⼊処理してしまった場合
• 準会員への登録・退会

問い合わせ先： オセアル調整事務局メンバーサポートセンター（mscjapan@lionsclubs.org）



代表電話番号 03‐4589‐5012
〒100‐0011 東京都千代田区内幸町1丁目3－1 幸ビルディング２階

代表ファックス番号 03‐4333‐0475 代表メールアドレス oseal@lionsclubs.org

会員サービス全般：mscjapan@lionsclubs.org 
LCIF関連：lciftokyo@lionsclubs.org
GAT関連：gatjapan@lionsclubs.org
その他：oseal@lionsclubs.org

ご質問はこちらまで

８．お問い合わせ先 オセアル調整事務局

⽒名 電話番号・FAX番号 主な担当業務

マーズ 佐⼦ 03‐4589‐4972

・事務局運営
・協会各部署との⽇本における国際協会・国際財団の運営における連携⽀援
・国際理事会、LCIF理事会に関すること
・法律および会則に関すること
・その他の職員担当業務に属さないこと

澤⽥ のはら 03‐4589‐5000
・メンバーサービスセンターの⽇本における窓⼝
・MyLCIサポート、終⾝会員申請、各種会員アワード

塚田 加奈子 03‐4540‐6766
・LCIF寄付報告受付と対応
・LCIF表彰事務サポート、事務局総務補助

椛澤 郁⼦ 03‐4589‐4988 ・クラブ⽤品のご注⽂とご請求、公認業者関係
箕輪 絹⼦ 03‐4589‐4990

・国際会費・会計・LCIF寄付、その他会計財務関係管理
・会員サポート、事務局総務

本間 純⼦ 03‐4589‐5001
・LCIFの⽇本における活動全般について
・⽇本におけるLCIF開発、マーケティング⽀援
・シェアリング交付⾦⽀援

畠⼭ 直⼦ 03‐4589‐5004
・GATに関すること
・MyLion、Insight、Learn、Connect等国際協会プラットフォーム、会員データ関係

⽥中 房⼦ 03‐4589‐5022 ・事務局庶務サポート、会員サポート
70



My LCIマニュアル

リンク：https://drive.google.com/file/d/1eoUkSXL1ikLsZSfW‐jniXS7‐‐1wYTNuX/view?usp=sharing 71


